
 

        
                                                                       Al personale Docente interno all’ istituto 

                               Al sito web della scuola 

 
AVVISO PERSONALE DOCENTE TUTOR INTERNO 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990 n.241 recante norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
d’accesso ai documenti amministrativi; 
VISTO il T.U. approvato con decreto legislativo 16 aprile 1994 n. 297, concernente le disposizioni legislative in 
materia di istruzione; 
VISTA la Legge 15/03/97, n. 59 per la Riforma della Pubblica Amministrazione e la semplificazione 
amministrativa; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445 recante il testo unico delle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 
VISTA la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica (disposizioni per 
collaborazioni esterne); 
VISTA la Legge 107/2015; 
VISTO il D. Lgs n.50 del 18.04.2016 e ss.mm.ii.; 
VISTO  il Piano triennale dell’ Offerta Formativa di questo Istituto; 
VISTO il progetto approvato dal Collegio dei Docenti relativo alla giornata delle lingue da svolgersi nel mese di 
maggio 2025; 
CONSIDERATO che il progetto è finanziato dal Conserzio dei Servizi Sociali con l’esperta esterna la dott.ssa 
Guarino Chiara 
VISTO il Decreto del 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 
2015, n. 107; 
CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario reperire e selezionare 1 docente 
tutor per n. 30 ore e che gli alunni interessati sono gli studenti del Liceo Linguistico; 
 

EMANA 
 

il seguente avviso interno, riservato esclusivamente al personale docente interno dell’Amministrazione 
scrivente. 
La domanda, indirizzata al Dirigente Scolastico dell’ IISS “F. De Sanctis” Via Boschetto, 1 83054  S. Angelo dei 
Lombardi (AV), dovrà espressamente indicare la dicitura: progetto “ Musica per le nostre Lingue” - Selezione 
tutor interno; 
Le dichiarazione dei requisiti, riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del 
T.U. in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n . 445.  
L’ istanza dovrà essere firmata e contenere, pena l’inammissibilità, l’autorizzazione al trattamento dei dati 
personali.  
I dati forniti verranno trattati in conformità con la normativa vigente relativa alla privacy.  

   

 

Istituto d’Istruzione Secondaria Superiore  
“F. De Sanctis” 

83054 Sant’Angelo dei Lombardi (AV)  Via Boschetto, 1 
Tel.0827 1916505      C.F. 91003710646 

www.iissdesanctis.it     e-mail avis014008@istruzione.it  PEC: 
avis014008@pec.istruzione.it 

sede associata  Liceo Sportivo STURNO (AV) 

 

 





La domanda di disponibilità dovrà pervenire a mezzo PEC o mediante consegna a mano agli uffici di 
segreteria, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 26  febbraio 2025 presso la sede centrale dell’ IISS “F. De 
Sanctis” Via Boschetto, 1 83054 S. Angelo dei Lombardi (AV). 
L’ Ufficio protocollo è aperto dal lunedì al sabato dalle ore 8.00 alle ore 14.00  
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre i termini indicati. 
La domanda deve essere presentata, completa di tutti gli Allegati afferenti il presente bando. 
Nel caso di più domande la commissione di valutazione, nominata dal Dirigente scolastico, procederà ad una 
valutazione comparativa della documentazione prodotta, utilizzando i parametri di seguito indicati ed 
esplicitati nell’Allegato1. 
A parità di punteggio prevale il candidato più giovane.  
La commissione di valutazione si riserva, inoltre, la facoltà di convocare i docenti per delucidazioni in merito ai 
titoli posseduti.  
Si sottolinea che il contratto che sarà stipulato con il tutor è assoggettato alle ritenute previdenziale e/o 
assistenziale. 
Si comunica, inoltre, che l’importo è di Euro 19,25 lordo dipendente, così come previsto dal CCNL. 
Il progetto si svolgerà da febbraio  a  maggio 2025, presso la sede di Centrale. 

 
MANSIONI DA SVOLGERE IN SEGUITO DI ACCETTAZIONE DELL’INCARICO:  
Funzioni e compiti del tutor  
Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare 
con il docente esperto  nella conduzione delle attività.   
All’interno del suo tempo di attività, il tutor svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che 
partecipano all'azione e compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale.  
Partecipa con l’ esperto  alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi.  
Può svolgere le funzioni di tutor solo il personale docente appartenente all’istituzione scolastica attuatrice del 
Piano. 
 Il tutor viene nominato, sulla base delle sue competenze finalizzate all’azione/modulo all’interno del Piano, 
con incarico del Dirigente scolastico, sulla base dei criteri stabiliti.  
Il Tutor, in particolare:  
- predispone, in collaborazione con l’ esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze 
da acquisire;  
- cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 
del tutor aziendale e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  
- segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto del minimo o dello standard 
previsto;  
- cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
- mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 
dell’intervento sul curricolare.   
Le istanze di partecipazione devono essere consegnate corredate degli allegati richiesti e di tutto ciò 
esplicitato nel presente avviso. Nel caso cui le domande pervenute risultassero incomplete o non 
rispondenti a quanto richiesto, non saranno considerate valide ai fini della valutazione comparativa.  
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e dell’art.5 della legge 241/1990, viene individuato Responsabile del 
Procedimento ing. Pietro Caterini, Dirigente Scolastico. 
Il presente avviso viene reso pubblico sul sito ufficiale della scuola all’indirizzo web www.iissdesanctis.it. 
Allegati:  
Tabella Valutazione Titoli (all. 1); 
Modulo Domanda (all. 2);  
Dichiarazione (all.3). 

 
 
 
 



Allegato 1 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI DEGLI ASPIRANTI TUTOR 
D’AULA 

 
N. TITOLI 

 
PUNTEGGI O 

 
TOTAL E 

 
 

PUNTEGGI O 
MASSIMO 

 

 Laurea Specialistica/ equipollente o altra laurea 
con ciclo completo. 
(punti 21 - max 1 titolo (*) 

 
0 

  
0 

 

Max 21 

Laurea Triennale (punti 3 - max 1 titolo) (*) 0 3 0 3 

Diploma 0 1 0 Da valutare solo se 
manca la laurea 

Master Universitario con certificazione finale di  
0 

 
2 

 
0 

 
6 durata almeno annuale (punti 2 - max 3 titoli) 

Dottorato di Ricerca certificato e svolto per 
conto di Università di durata non inferiore ad un 
anno (punti 6 - max 1 titoli) 

 
0 

 
6 

 
0 

 
6 

Pubblicazione di articoli su riviste o giornali 
attinenti i contenuti del modulo formativo (punti 
0,50 - max 5 punti) 

0 0,5 0 5 

Possesso di certificazione ECDL/EIPASS 
(2 punti, max. 2 titoli) 

 
Certificazione LIM (1 Punto) 

0 4 

 
1 

0 5 

   Certificazione linguistica** 
 

0 
 

6 
 

0 
 
6 

 
Certificazione CLIL 

 
0 

 
4 

 
0 

 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ESPERIENZE 
LAVORATIVE 

Attività di tutoraggio in Progetti UE, MIM, 
Regione (PON-FSE; PNRR; Scuola Viva) 
(Punti 3 per ogni tutoraggio - max 21 punti) 

 
0 

 

3 

 
 
0 

 
 

21 

Docenza specifica (almeno 15 ore) nella 
disciplina relativa al modulo formativo 
dell'Obiettivo Tematico e Specifico di cui al 
bando di selezione, prestata in attività finanziate 
UE, MIM, Regione, (PON-FSE; PNRR; Scuola 
Viva) 
(Punti 2 per ogni docenza - max 10 punti) 

 

0 

 

2 

 

0 

 

10 

Attività di Facilitatore/Animatore in Piani 
Integrati FSE –SCUOLA VIVA 
(Punti 1 per ogni annualità - max 3 punti) 

 
0 

 
1 

 
0 

 
3 

Attività di Referente per la valutazione in 
Piani (FSE- SCUOLA VIVA) 
(Punti 1 per ogni annualità – max 3 punti) 

 
0 

 
1 

 
0 

 
3 

 Membro Team di Progettazione PNRR 
(Punti 0,5 per ogni annualità) 

 
Collaudatore- Progettista PNRR (1 punto per 
ogni annualità) 

 
Supporto al RUP (1 punto per ogni annualità) 

    
4 

 
FORMAZIONE 

AGGIORNAMENTO 
 

Corsi di formazione e/o aggiornamento minimo 
25 ore attestate dalla MIM/INVALSI/INDIRE/ punti 
0,5 per titolo 

 
Formazione AMBITO Avellino 3 (0,1 per titolo) 
Max 6 punti 

 

0 

 

1 

 

0 

 

6 

(*) Inserire il titolo più vantaggioso rispetto ai requisiti richiesti, riportati nella 
tabella di valutazione dei titoli 

(*) Fino a 80/110 punti 6 
da 81 a 99/110 punti 10 
da 100 a 109/110 punti 15 
110/110 punti 20 
110/110 e lode punti 21 

 
TOTALE 0 100 

   ** Certificazione linguistica  
B1   1 punti  
B2 3 Punti 

C1   5 Punti 
C2  6 punti 

    

 

 
 
  
  
  
 



ALLEGATO 2 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE TUTOR  
 

 
Al Dirigente Scolastico   

dell’ IISS “F. De Sanctis”   
    S. Angelo dei Lombardi (AV) 

  

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________ codice 

Fiscale ______________________nato/a ___________________________prov.__________ 

il_____________________ . 

telefono _________________cell. _______________ e-mail________________________________  

residente/domiciliato via_________________________________________cap_______________ 

città_________________________________________.   

CHIEDE 
di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di tutor nel progetto: “ Musica per le nostre lingue” 
 
Si allega curriculum professionale in formato europeo. 

                  Firma _____________________________ 

 

Consenso trattamento dati personali 

Ai sensi dell’art.13 DLvo 30/06/03 n.196 e dall’ art. 13 del Regolamento UE 2016/679 recante disposizioni a tutela delle persone e di 
altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, la informiamo che i dati personali da Lei forniti o altrimenti acquisiti nell’ambito 
della nostra attività formativa, serviranno esclusivamente per la normale esecuzione del corso a cui si iscrive. Resta inteso che l’IISS De 
Sanctis” depositario dei dati personali, potrà, a richiesta, fornire all’autorità competente del Ministero della Pubblica Istruzione, le 
informazioni necessarie per le attività di monitoraggio e valutazione del processo formativo. 
Inoltre, dichiara sotto la propria responsabilità, che la documentazione dichiarata e/o allegata è conforme agli originali, e presentabili 
qualora fossero richiesti. 
 
Data ________________________________ 

                                                                                                               
                                                                                                                         ________________________________ 

                                  (Firma per il consenso  al trattamento dei dati personali) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ALLEGATO 3  
 

 
DICHIARAZIONE 

 
 

Il sottoscritto/a __________________________________________________ in qualità di docente 
partecipante alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di tutor nel progetto “ Musica per le nostre 
lingue” 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  

1. di essere cittadino ________________________;  

2. di essere in godimento dei diritti politici;  

3. di essere dipendente di altre amministrazioni ___________________________ovvero di non essere 

dipendente di amministrazioni pubbliche;  

4. di essere in possesso del titolo di studio___________________ conseguito il___________ 

c/o_______________________________ con votazione _______________;  

5. di non avere subito condanne penali ovvero di avere subito le seguenti condanne penali 

________________; 

6. di non avere procedimenti penali pendenti ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti_____.  

Il/la sottoscritto/a allega:  

• fotocopia firmata del documento di identità e del codice fiscale;   

• curriculum Vitae in formato europeo;  

Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi legge 675/96 e del D.Lgs n° 196/03 e del Regolamento UE 
2016/67, dichiara sotto la propria responsabilità che la documentazione presentata e/o allegata alla seguente 
istanza è conforme agli originali, che saranno presentati qualora fossero richiesti. 

Data _____________________                                                              Firma______________________
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